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会場使用チーム（チーム名・責任者名）右記へ記入

NO カテゴリー チェック項目 備考
確認
結果

0 確認事項

■グランド使用時間
１：全日の場合（9:00～17:00）
２：半日の場合（9:00～13:00、若しくは　13:00～17:00）

※利用時間の確認。（厳守）
※会場運営チーム以外：現地着は9時以降（厳守）
※利用手続きは開始時間の１０～２０分前。（原則）
※前利用団体が使用中の場合、駐車・駐輪場・グランド内への立ち入
り禁止。

1 事前作業

・小川西グランドの許可書、若しくは利用承認書（受け渡し）
・小平市少年部のゴール（線路側）とゴールネット保管箱のカギ（受け渡し）

※許可書、若しくは利用承認書と小平市少年部のゴールとゴールネッ
ト保管箱のカギは、少年部役員が保有。
※許可書、若しくは利用承認書は、１か月分が１枚になっているので
紛失に注意し、使用後はカギと共に少年部役員へ返却する。

2

①許可書、若しくは利用承認書を小川西町地域センター（グランド北側公園内）
の管理事務所へ提出、記録簿に必要事項を記入し、カギ（青い袋）と大会報告書
を受取る。
※小平市の少年用ゴール（駐車場側）、トイレ横の協会倉庫のカギは、別になっ
ているため、管理事務所でカギを別に受け取る。

※記録簿には「小平市サッカー協会、氏名、電話番号」を記入する。
※大会報告書には許可書、若しくは利用承認書に記載の大会名と必要
事項を記入する。

3
②カギの開錠箇所
・トイレ前の扉・トイレのシャッター・協会倉庫・グランド内のプレハブ倉庫。
・必要のある場合は野球ベンチ脇の扉。

※トイレ前の扉、グランド内の倉庫の南京錠は、開錠後、紛失防止の
ため扉が開く状態で再施錠する。

4
①メジャー、ゴールネット保管箱、ラインカー、コーナポスト（固定用台座）、
副審のフラッグ、パイプ椅子、机等は、トイレ横の協会倉庫に保管されている。
（ゴールネット保管箱内に空気圧計、メジャー）

※ゴールネット保管箱、ゴール固定用チェーンの南京錠は、開錠後、
紛失防止のため再施錠する。

5
②石灰、グランド整備用のブラシ・トンボはグランド内のプレハブ倉庫に保管さ
れている。

6
③駐車場側の大人用ゴールは、危険がない場所へ移動する。 ※大人用ゴールのワイヤーに座る、ぶら下り等は禁止。

※終了後、元の場所へ戻す。

7
①2面使用時の最大のグランドサイズ
※６３M　×　４５M

※大会の学年に合わせて、グランドのサイズを決定する。
【参考】６・５年生（６３M×４５M）、４・３年生（６０M×４０M）

8

②野球のグランドの内野近辺は原則進入禁止。
その為、野球のグランドに侵入できないようにコーンを利用して、進入禁止のヒ
モ等を張る。
但し、必要に応じて、マウンド付近のみ侵入できないようにコーンを利用して使
用できないようにして、その他は開放する。

※冬季は野球グランドの内野近辺が軟弱になるため、特に注意する。

9
③ゴールは、小平市のゴール１式と小平市少年部のゴール１式がある。
ゴールのカギは別々になっているため、一緒にしない。

※ゴールを固定している鎖とカギは、開錠後、紛失防止のため、固定
していた場所で施錠しておく。

10
④会場運営チームのテーブル設置について
・A面・B面を分離して使用する場合、離して設置する。

11

①駐車場・駐輪場
・駐車場でのボールの使用、運動は禁止。
１：駐車
・公式戦の場合、駐車場を使用出来る車は、大会開催での公式駐車証（主催者捺
印）の掲載が義務付けられているため、駐車証の無い車は原則駐車できない。
※特別な理由がある場合、大会開催の責任者へ確認する。
・駐車は駐車場の西側から詰めて駐車するように誘導する。

２：駐輪
・奥(東側)より詰めて停める。（間隔を空けないように誘導する。）
・駐車場との境界に柵を設置する。

・駐車
※グランド側に２台ずつ縦に駐車、道路側は1台。
※路上駐車、近隣商業施設への目的外駐車は禁止。
※駐車場の使用者は、公民館の利用者もあることを認識する：その場
合、駐車証は保有していない。（但し　台数は数台）

・駐輪
※柵より駐車場側への駐輪は禁止。

・必要に応じて、グランド使用のA面・B面で駐車・駐輪場所を分離す
る。

12
②安全とグランド保護のため、応援者のグランド内への「椅子、撮影機器固定具
(一脚、三脚等)、ベビーカー」の持ち込みは禁止。

※グランド外（駐車場とフェンスの舗装していない箇所）は可能。

13
③グランドの外周通路（舗装箇所）は、立ち止まり禁止。 ※外周通路でランニングをする人の走行の邪魔になる。

14
④グランドのフェンス、マットに向かってボールを蹴ることを禁止。
特に東側のフェンス、マットは注意する。

※近隣住民の迷惑になるため。

グランド東側のフェンスには注意書きを設置予定。

15
⑤野球の内野グランド近辺は進入禁止。
※但し、必要に応じてマウンド近辺以外は開放する。

16
⑥グランンドをA面・B面に分離して使用する場合、A面利用者（選手・指導者）、
または、応援者の入場箇所、待機場所は明確に分離して、使用する。

17
⑦7喫煙
・施設内（グランド、駐車場、外周通路）、周辺道路、近隣公園等は全面禁煙。

※近隣住民より多数の苦情が寄せられており、今後グランドを使用で
きなくなる可能性がある為。（厳禁）

18 ①グランドで使用した、備品は所定の倉庫へ戻す。

19 ②グランドの整備を実施する。 ※野球のグランドの内野近辺が荒れている場合は、整備を行う。

20 ③ゴールネットは、所定の箱に格納し、施錠を行う。

21
④ゴールは所定の場所に戻す。
小平市のゴールと、小平市少年部のゴールは、戻す場所が指定されている。

22

⑤トイレ内の確認
・男子トイレ、女子トイレ、障碍者用トイレの窓、電気、換気扇、通路が汚れて
いないか確認し、泥の塊がある場合は清掃する。
特に雨天や冬季の場合、トイレ内に泥等が待ちこまれているため確認する。

※清掃用具は協会倉庫内に保管されている。

23
⑥グランド内のプレハブ倉庫、トイレ、トイレ横の協会倉庫、トイレ前の扉の施
錠を行う。

※野球ベンチ脇の扉を開けた場合は忘れずに施錠する。

24
⑦グランド内に忘れ物、ゴミ、使用した備品が残っていないか確認する。

25
⑧大会報告書、カギを管理事務所へ返却する。 ※許可書、若しくは利用承認書、小平市少年部のゴールのカギは、管

理事務所ではなく、少年部役員に返却。

26 特記
・救急車を要請する怪我（骨折、頭部の打撲等）や病気（熱中症等）があった場
合、少年部事務局または少年部部長に電話にて連絡をする。

※管理事務所を通じ、小平市文化スポーツ課へ報告が必要なため。

※チェックリストは、後日　少年部事務局より提出の依頼がある場合、提出できるように、グランド使用後　1か月間保管する事

チェック項目すべてについて、会場使用責任者は責任をもって確認する事。（必須事項）
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